TUT ILCE MILLi EGITIM MUDURLUGU
HiZMET STANDARTLARI TABLOSU

AB-DIS ILISKILER BOLUMU HiZMET STANDARTLARI

S.NO HIZMET ADI ISTENEN BELGELER SURE (EN GEQ)
1 = DIICKGC
2 - Yurt Disina Cikis Izin Istek Formu
3 - Davet Mektubu
l. AB islemleri 4 - Proje Kabul Yazisi 3 Giin
5 - Hibe Sozlesmesi
6 - Yurt Dis1 Gezi Bilgi Formu
7 (“'\;\"1‘91’\[‘\1‘ “”11‘70“""‘0] thﬁmﬁlﬂi“;
OZEL KALEM BiRiMI HIZMET STANDARTLARI
S.NO HIiZMET ADI ISTENEN BELGELER SURE (EN GEC)
1 [Bilgi Edinme 1 - Dilekge ya da internet 15 Giin
2 CIMER 1 - Internet 15 Giin
3  |MEBIM 1 - Telefon 3 Giin
4 |MEBBIS BILGI EDINME 1 - internet 3 Giin
DESTEK HiZMETLERI (AYNIYAT) BOLUMU HiZMET STANDARTLARI
S.NO HIiZMET ADI ISTENEN BELGELER SURE (EN GEC)
1 Taslnlr Mal Yonetmeligi ile ilgili is ve 1 - Alinan Malzemenin tasinir iglem fisi 7 Glin
islemler
DESTEK HIZMETLERI (MUHASEBE-ODEMELER) BOLUMU HiZMET STANDARTLARI
S.NO HIiZMET ADI ISTENEN BELGELER SURE (EN GEC)
1 - Kisi Dilekgesi
1 Kisi Mahkeme Karar1 Odemesi 2 - Serbest Meslek Makbuzu 4 Is Giinii
3 - Mahkeme Karar1
. ) . 1 - fcra Karar L
2 Icra Mahkeme Karar1 Odemesi 4 Is Giinli

2 - Mahkeme Karari

INSAN KAYNAKLARI (ATAMA) BOLUMU HiZMET STANDARTLARI




S.NO HIiZMET ADI ISTENEN BELGELER SURE (EN GEC)
1 - Dilekge
2 - Mezuniyet Belgesi
Gorevlendirmeler (Ekders Ucret 3 - Adli Sicil Beyant
1 Karsilig1 Ogretmen Gorevlendirme 4 - Saglik raporu 3 Giin
ERTIE St e, 5 - Niifus Ciizdan1 Ornegi
6 - Fotograf
7 - Kpss Sonug Belgesi
INSAN KAYNAKLARI (OZLUK) BOLUMU HIZMET STANDARTLARI
S.NO HIiZMET ADI ISTENEN BELGELER SURE (EN GEC)

1 - Dilekge
2 - Dogum Oncesi ve sonrasi izin onay1

1 |Ayliksiz Izin (Dogum) 3 - Dogum Raporu 15 Giin
4 - Dogum Oncesi ve sonrasi sevk (is gormezlik) kagid:
5 - Izin takip ve kontrol kart:

2 Ayliksiz Izin (Askerlik) I - Dilekge 15 Giin
2 - Askerlik sevk belgesi

3 Ayliksiz Izin (5 Y1lin1 Dolduran Memur) I - Dilekge 15 Giin
2 - Hizmet Belgesi
1 - Emeklilik Belgesi (3 Dolu)
2 - Niifus Ciizdan Ornegi (3 Ad.)
3 - Askerlik Bor¢lanmasina Ait Dokiimanli Liste (2 Ad.)

4 Emeklilik Miiracaati 15 Giin

4 - Askerlik Terhis Belgesi (2 Ad.)

5 - Sigortali Hizmet Belgesi (2 Ad.)

6 - En Son Ogrenim Belgesi Ornegi(2 Ad.)

7 - Dilekce

1 - Teblig-Tebelliig Belgesi (3 Adet)




Emeklilik Ilisik Kesme

2 - Ilisik Kesme yazis1 (3 Adet)

3 - Vesikalik Fotograf (4 Adet)

4 - Emeklilik Onayindan ayni ebatta tasdikli (2 Adet)

5 - Mal Bildirim Beyannamesi (Kapali zarf iginde 1 Adet)

6 - Mal Bildirim Teslim Listesi (2 Adet)

15 Giin

Personel Kimlik Kart1

1 - Talep Bagvuru formu

2 - Fotograf

3 - Dilekge

1 Giin

Hizmet Birlestirme

1 - Dilekge

2 - Askerlik Terhis belgesi

3 - Diploma (Ise ilk Giriste)

4 - SGK ve Bagkur hizmet dokiimii ( ay-giin-y1l belirtilir sekilde olacak)

15 Gin

Intibak Islemleri

1 - Dilekge

2 - Askerlik Terhis belgesi

3 - Diploma

15 Giin

Askerlik Tehir Islemleri

1 - Dilekge

2 - Hizmet Cetveli

3 - Diploma

4 - Askerlik durum belgesi

5 - Niifus Ciizdani Ornegi (Fotokopi Onayl1)

6 - Ek—A Belgesi

1 Giin

10

Askerlik Bor¢lanmasi

1 - Form Dilekc¢e (Sosyal Giivenlik Kurumuna hitaben)

2 - Niifus Cuzdani sureti

3 - Ogrenim Belgesi

4 - Terhis Belgesi

15 Giin

11

Mal Bildirimi

1 - Mal Bildirim Formu

2 - Mal Bildirim Teslim Listesi

1 Giin




1 - Dilekge

12  |intibak Islemleri - 15 Giin
2 - Ogrenim Belgesi
13 |Kesenek I - Dilekee 15 Giin
2 - Hizmet Birlestirme Belgesi
1 - Matbu Dilekge
14 [Pasaport Islemleri (Emekli) 2 - Emekli Tanitim Kart1 Fotokopisi 1 Giin
3 - Niifus Cilizdan1 Fotokopisi
1 - Pasaport Talep Formu
15 |Pasaport Islemleri (Calisan) 2 - Onayl Niifus Ciizdan Fotokopisi 1 Giin
3 - Biyometrik Fotograf
I$ SAGLIGI VE GUVENLIGI BOLUMU HIZMET STANDARTLARI
S.NO HIZMET ADI ISTENEN BELGELER SURE (EN GEC)
1 Is Kazas1 Bildirimi Is Kazas1 Tutanag: 2 Giin
2 |ISG Ise Giris Egitimi Ise Baslama Yazis1 1 Giin
3 |iSG Temel Egitimi Bagsvurular 30 Gin
4 [iSG Kurul Toplantis Olagan Ustii Toplant1 Yazis1 2 Gilin
KULTUREL FAALIYETLER BOLUMU HiZMET STANDARTLARI
S.NO HIiZMET ADI ISTENEN BELGELER SURE (EN GEC)
e B e
incelenmesi ve onaylanmasi
2 Ucretsiz Ders Kitaplarinin Dagitimi Kitaplar Bakanhfimiz Genelgesi
Dogrultusunda
I1 Milli Egitim Midiirliiglinden gelen
3 yarigsma yazilarinin okullarimiza Gelen Yazilar 1 Giin

gonderilmesi




Yarigmalar (Resim-Siir-Kompozisyon-
vb)

Yarismaya Konu Olan Eserler

Yarigma
sartnamelerinde
belirtilen tarihler

{"PY‘(‘P‘IPCIY\AP

Sosyal Etkinlikler Yonetmeligi
Kapsaminda Yapilacak Geziler

1 - Yiikleniciye ait “Isletme Belgesi”nin onayl sureti. (Tiirsab’a Onaylatilacak)

2 - Yiiklenicinin faal seyahat firmas: oldugunu gosteren belge. (TURSAB Uyelik
Belgesi)

3 - Gorevlendirilmesi halinde tur rehber/rehberlerine ait profesyonel turist
rehberi kimlik kartinin ytiklenici tarafindan onayl sureti

4 - Arag siirliciistiniin/siirticiilerinin “Stirticii Belgesi” ile “Mesleki Yeterlik
Belgesi (SRC2)” nin yiiklenici tarafindan onayli suretleri

5 - D2 Yetki Belgesi”nin TURSAB onayli bir sureti

6 - Tasit Kart1

7 - Tasit Belgesi

8 - Yiiklenici tarafindan onaylatilmis arag ruhsatinin sureti

9 - Zorunlu Mali Sorumluluk (trafik) sigorta poligesi

10 - Karayolu Yolcu Tasimaciligir Zorunlu Koltuk Ferdi Kaza Sigorta Poligesi

11 - Karayolu Mali Sorumluluk Sigorta Poligesi’nin birer sureti

12 - Arag, yiiklenici tarafindan kiralanmais ise yiiklenici tarafindan onaylanmis
s6zlesme sureti

13 - Gezi plant

14 - Geziye katilanlarin T.C. kimlik numaralarinin da yazildig: liste

15 - Okul gezileri ¢erceve sozlesmesi (Her sayfasi hem yiiklenici firma hem de
okul idaresi tarafindan kaselenip imzalanacak)

16 - Sorumluluk belgesi (Gezide gorevli idareci ve dgretmenler tarafindan
imzalanacak)

7 Giin

OZEL OGRETIM KURUMLARI BOLUMU HiZMET STANDARTLARI

S.NO

HIiZMET ADI

ISTENEN BELGELER

SURE (EN GECQ)

1 - Bagvuru formu (Ek-1)




2 - 2-26/9/2004 tarihli ve 5237 sayil1 Tiirk Ceza Kanununun 53 {incii
maddesinde belirtilen siireler gecmis olsa bile; kasten islenen bir sugtan dolay1
bir y1l veya daha fazla siireyle hapis cezasina ya da affa ugramis olsa bile
devletin giivenligine kars1 suclar, Anayasal diizene ve bu diizenin isleyisine karsi
suclar, milll savunmaya kars1 suglar, devlet sirlarina kars1 suglar ve casusluk,
zimmet, irtikap, riisvet, hirsizlik, dolandiricilik, sahtecilik, giiveni kotiiye
kullanma, hileli iflas, ihaleye fesat karistirma, edimin ifasina fesat karistirma,
sugtan kaynaklanan mal varlig1 degerlerini aklama veya kacake¢ilik ve ayni
Kanunun Cinsel Dokunulmazliga Kars1 Suglar bashikli ikinci Kismimin Altinct
Boliimiinde diizenlenen maddelerde yer alan suglardan mahkim edilmemis
olduguna dair kurucu veya kurucu temsilcisine ait yazili beyan,

3 - Kurucu tiizel kisi ise kurulus amaglari iginde 6zel 6gretim kurumu
isletmeciligi yapilacagina iliskin ifade ile ortaklarin ve ortaklar arasinda tiizel
kisiler varsa o tiizel kisilerin de uyrugunun yer aldig1 ve tiizel kisinin niteligine
gore Tiirkiye Ticaret Sicili Gazetesinde yayimlanmis ana sézlesme, tiiziik ya da
vakif senedinin ve varsa degisikliklerinin 6rnegi,

4 - Kurucu temsilcisinin kurumu agma, kapatma, devir ve benzeri islemleri
yiirlitme yetkisine sahip oldugunun belirlendigi (Ek ibare:RG-5/7/2014-29051)
genel kurul veya yonetim kurulu kararinin milli egitim miidiirliigiince onaylh
ornegi,

5 - Binanin kurum agilacak kat veya katlar1 i¢in ayr1 ayri, okul ve 6zel egitim ve
rehabilitasyon merkezi olarak kullanilacak binalarin ayrica bahgeleri i¢in de ii¢
adet 35x50 cm veya A3 ebadinda kagitlara ¢izilmis yerlesim plan1 ve CD’si

6 - Motorlu tast siiriiciileri kurslar1 uygulayacaklar1 6gretim programinin
onaylandig1 Talim ve Terbiye Kurulu kararinin tarih ve sayzsi,

7 - Yonetici ¢calisma izin teklifi ve kurum 6gretime baglamadan once nitelikleri
de belirtilen gerekli tiim personele iligkin ¢alisma izin tekliflerinin yapilacagina
dair kurucunun yazili beyani




Ozel Motorlu Tast Siiriiciileri Kursu
Acgma

8 - Kurum binasi1 kurucuya ait ise tapu senedinin milli egitim miidiirliiglince
onayli 6rnegi; kurum binasi kiralik ise (Miilga ibare:RG-3/7/2016-29761) (...)-
tapu senedi 6rnegi ile bagvuru tarihi itibariyle okullarda 6gretim siiresi kadar,
diger kurumlarda da en az bir yillik kira sézlesmesinin asli veya milli egitim
miidiirliigiince onayli 6rnegi,

9 - Kurum agilacak binanin saglam ve dayanikli olduguna iligkin; ¢cevre ve
sehircilik il midirliikleri, yapinin proje miiellifleri ya da yetkili serbest proje
biirolar1 veya tiniversitelerin ilgili boliimlerince diizenlenen teknik rapor (Ek:RG-
3/7/2016-29761) ile teknik raporu diizenleyen insaat miithendisinin gecerliligi
devam eden SIM ve ITB belgeleri istenir. Ancak; 6/3/2007 tarihinden sonra
Deprem Bolgelerinde Yapilacak Binalar Hakkindaki Y 6netmelige gore yap1
denetim firmalar1 denetiminde 6zel 6gretim kurumu olarak yapilmis ve yapi
insaat ruhsat1 bulunan binalardan saglam ve dayanikli olduguna iliskin belge
istenmez,

10 - Kurum agilacak binanin ve ¢evresinin saglik yoniinden uygun olduguna
iligkin il veya ilge ilgili saglik birimince diizenlenen rapor

11 - Kurum agilacak binada yangina karsi ilgili mevzuatina gore gerekli
onlemlerin alindigina iligkin itfaiye miidiirliiglince diizenlenen rapor,

12 - 492 sayili Harglar Kanunu geregi ruhsat harci yatirildigina dair onayli belge,

13 - Ozel motorlu tasit siiriicii kursu agacaklardan kurucu gercek kisi ise
kurucunun, kurucu tiizel kisi ise kurucu temsilcisinin tiniversitelerin makine,
motor, otomotiv, mekatronik, otobiis kaptanligi, ulastirma ve trafik bolimii ve
benzeri lisans veya 0n lisans programlarindan mezun olduguna dair belge veya
herhangi bir motorlu tasit siiriicii kursunda en az {i¢ y1l egitim personeli olarak
calistigina dair belge,

14- Gergek kisilerde kurucu, tiizel kisilerde kurucu temsilcisi Kaymakamlik
veya bagl bulundugu milli egitim miidiirlii§iine miiracaat eder. Dosya, {i¢ is
giinii i¢inde bir iist yazi ile valilige gonderilir,

3 Gin




15- Ozel motorlu tasit siiriiciileri kursuna, 5580 sayil1 Kanun ve 20/3/2012
tarihli ve 28239 sayili Resmi Gazetede yayimlanan Milli Egitim Bakanlig1 Ozel
Ogretim Kurumlar1 Yonetmeligi hiikiimleri dogrultusunda “G” sinifi sertifika
hari¢ biri “B” sinifi sertifika olmak sartiyla en az ii¢ sertifika sinifi 6gretim
programina ait kurucu veya kurucu temsilcisi adina kayith arag teklifi,

Ozel Egitim ve Rehabiltasyon Merkezi
Ac¢ma

1 - Adli sicil beyani

2 - Kurucu tiizel kisi ise kurulus amaglari i¢inde 6zel 6gretim kurumu
isletmeciligi yapilacagina iliskin ifade ile ortaklarin ve ortaklar arasinda tiizel
kisiler varsa o tiizel kisilerin de uyrugunun yer aldigi ve tiizel kisinin niteligine
gore Tiirkiye Ticaret Sicili Gazetesinde yayimlanmis ana sézlesme, tiiziik ya da
vakif senedinin ve varsa degisikliklerinin drnegi.

3 - Kurucu temsilcisinin; kurumu agina, kapatma, devretme ve benzeri iglemleri
yiirlitme yetkisine sahip oldugunun da belirtildigi yonetim kurulu kararinin milli
egitim miidiirliiglince onayl 6rnegi. (Tiizel kisilerde)

4 - Binanin saglam ve dayanikli olduguna iliskin teknik rapor.

5 - Binanin ve g¢evresinin saglik yoniinden uygun olduguna iligkin rapor.

6 - Binada yangina kars1 gerekli 6nlemlerin alindigina iligkin itfaiye
miidiirliglinden alinan rapor.

7 - Dort adet 35x50 cm veya A3 ebadinda kagitlara ¢izilmis yerlesim plani.

8 - Resmi benzeri olmayan 6gretim programi ve haftalik ders ¢izelgesi
uygulayacak kurumlar i¢in: Bakanlik¢a onaylanmak {izere 6gretim programi ve
haftalik ders ¢izelgesi CD si. (3 Takim).

9 - Yonetici ¢alisma izin teklifi ve kurum 6gretime baslamadan 6nce niteliklerini
de belirtilen gerekli tiim personele iliskin ¢alisma izin tekliflerinin yapilacagina
dair kurucunun yazili beyani.

10 - Kurum binas1 kurucuya ait ise tapu senedi 6rnegi; kurum binasi kiralik ise
binanin tapu senedi 6rnegi ile bagvuru tarihi itibariyle okullarda 6gretim siiresi
kadar, diger kurumlarda en az bir yillik kira s6zlesmesi ash veya milli egitim
miidiirliigiince onayl1 6rnegi.

3 Giin




11 - Yabanci uyruklular tarafindan agilacak milletleraras1 kurumlar i¢in Bakanlar
Kurulu Karari.

12 - Kurucu gergek kisi veya kurucu temsilcisinin fotografi.

13 - Vergi levhasiin fotokopisi.

14 - Kurucu gergek kisi ise kurucunun, kurucu tiizel kisi ise kurucu temsilcisinin
Ogrenim belgesi ve hizmet cetveli.

15 - 6zel 6gretim kurumu agacaklar i¢in bagvuru formu(EK-1)

Ozel Okul A¢gma

1 - Basvuru formu

2 - Adli sicil kaydinin bulunmadigina dair yazili beyan

3 - Kurucu tiizel kisi ise ticaret sicil gazetesi ana sdzlesme, tiiziik ya da vakif
senedi

4 - Kurucu temsilcisi yonetim kurulu karari

5 - Yerlesim plan1 4 adet (35x50 cm ebatlarinda)

6 - Kurum Yonetmeligi farkli yonetmelik s6z konusu ise yonetmelik ve CD

7 - Yonetici ile kurumun faaliyet alanindaki derslere girmesi gereken toplam
egitim personelinin en az ilicte birine ait gérevlendirme teklifleri ve tim
personelin ¢alisma tekliflerinin yapilacagina dair taahhiitname

8 - Kira sozlesmesi veya tapu drnegi

9 - Teknik Rapor (Itfaiye-Bayindirlik-Saglik)

3 Giin

Ozel Kurs Yeri A¢gma

1 - Bagvuru formu

2 - Yazili adli sicil beyani

3 - Kurucu tiizel kisi ise ticaret sicil gazetesi ana sdzlesme, tiliziik ya da vakif
senedi

4 - Kurucu temsilcisi yonetim kurulu karari

5 - Yerlesim plani 4 adet

6 - Resmi benzeri olmayan veya deneme mahiyetinde program uygulayan
kurumlar ile bakanlik¢a onaylanarak uygulamaya konulmus 6gretim programi ve
haftalik ders ¢izelgesi bulunmayan kurumlar i¢in; bakanlik¢a onaylanmak iizere
4 niisha 6gretim programi, haftalik ders cizelgesi ve disketi - CD si

7 - Ogretmen gorevlendirilecegine iliskin taahhiitname

3 Gin




8 - Kira sozlesmesi veya tapu ornegi

9 - Teknik Rapor (Itfaiye-Bayindirlik-Saglik)

Destekleme Kursu A¢ma

1 - Adli Sicil Beyani

2 - Saglik Beyani

3 - Ucretli Bagvuru Metni

4 - Ucretli i¢in gerekli belge

5 - Diploma Fotokopisi

6 - Niifus Cilizdan1 Fotokopisi

7 - 1 adet resim

Bakanlik¢a aciklanan
caligma takvimine gore
yapilacaktir.

Ozel Ogretim Kursu A¢ma

1 - Bagvuru formu (ek-1)

2 - Kurucu/kurucu temsilcisine ait yazili adli sicil beyani

3 - Kurucu tiizel kisi ise ticaret sicil gazetesi ana sdzlesme, tiiziik ya da vakif
senedi

4 - Kurucu temsilcisinin belirlendigi yonetim kurulu karari

5 - Yerlesim plani 4 adet (35x50 cm ebadinda)

6 - Gerekli tiim personelin ¢alisma izin tekliflerini yapacagina dair taahhiitname

7 - En az 1 (bir) yillik kira s6zlesmesi veya tapu 6rnegi (asli ya da noter tasdikli
ornegi)

8 - Yonetici ve 1/3 oraninda d6gretmen teklifleri

9 - Yeni dergi ismi kullanacaksa 1 adet dergi 6rnegi

10 - Marka ismi kullanacaksa marka tescil belgesi ve isim hakki s6zlesmesi

11 - Teknik Rapor (Itfaiye-Bayindirlik-Saglik)

3 Giin

hvn] Faitimm Nlala A rma

1 - Basgvuru formu

2 - Adli sicil kaydinin bulunmadigina dair yazili beyan

3 - Kurucu tiizel kisi ise ticaret sicil gazetesi ana sozlesme, tiiziik ya da vakif
senedi

4 - Kurucu temsilcisi yonetim kurulu karari

5 - Yerlesim plani 4 adet (35x50 cm ebatlarinda)

QA (Hin
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6 - Kurum Yonetmeligi farkli yonetmelik s6z konusu ise yonetmelik ve CD

7 - Yonetici ile kurumun faaliyet alanindaki derslere girmesi gereken toplam
egitim personelinin en az tigte birine ait gérevlendirme teklifleri ve tiim
personelin ¢alisma tekliflerinin yapilacagina dair taahhiitname

8 - Kira sOzlesmesi veya tapu ornegi

9 - Teknik Rapor (Itfaiye-Bayindirlik-Saglik)

< Ul

1-Bagvuru Ek-1 Formu

2 - Kurum acacak veya devralacak kurucu, kurucu tiizel kisilik ise yonetim
organlarmin lyelerine ait adli sicil ve arsiv kayd1 belgesi.

3 - Kurucu 6zel hukuk tiizel kisisi ise kurulus amaclar1 i¢inde 6grenci barinma
hizmetlerinin verilecegine ya da kurumlarin isletmeciliginin yapilacagina dair
Tiirkiye Ticaret Sicili Gazetesinde yayimlanmis ana sozlesme, tiiziik ya da vakif
senedi fotokopisi.

4 - Kurucu temsilcisinin kurumu agma, kapatma, devir, nakil ve benzeri
islemlerini yetkili kurulun karariyla yiiriitme yetkisine sahip oldugunun
belirlendigi genel kurul veya yonetim kurulu kararinin fotokopisi.

5 - Binanim kurum agilacak kat veya katlar1 i¢in ayr1 ayr diizenlenmis, ikiser
adet A3 (297x420 mm) boyutlarindaki kagitlara ¢izilmis yerlesim plani.

6 - Yonetici ¢alisma izin teklifi ve kurum hizmete baslamadan 6nce gerekli tiim
personele iligkin ¢alisma izin tekliflerinin yapilacagina dair kurucunun veya
kurucu temsilcisinin yazili beyani.

7 - Kurum binasi kurucuya ait ise tapu senedinin; kurum binasi kiralik ise tapu
senediyle bagvuru tarihi itibariyle en az bir yillik kira sdzlesmesinin milli egitim
midiirliigiince onayli 6rnegi.




Ogrenci Barinma Hizmeti Veren Ozel
Yurtlarin A¢ilmasi

8 - Kurum agilacak binanin saglam ve dayanikli olduguna iligkin ¢evre ve
sehircilik il miidiirliikleri, yapinin proje miiellifleri ya da yetkili serbest proje
biirolar1 veya iiniversitelerin ilgili boliimlerince diizenlenen teknik rapor ile
teknik raporu diizenleyen serbest insaat miihendisinin gegerliligi devam eden
serbest ingaat miithendisligi belgesi ile is yeri tescil belgesi. (Ancak 6/3/2007
tarihinden sonra yapilan binalarda, 6/3/2007 tarihli ve 26454 sayili Resmi
Gazete’de yayimlanan Deprem Bolgelerinde Yapilacak Binalar Hakkinda
Yonetmelige gore yap1 denetim firmalari denetiminde dgrenci barinma
hizmetleri verecek kurumlar olarak yapilmis ve yapi insaat ruhsati/yap1 kullanim
izin belgesi bulunan binalardan saglam ve dayanikli olduguna iligskin belge
istenmez.)

9 - Kurum agilacak binanin ve ¢evresinin saglik yoniinden uygun olduguna
iligkin ilgili il veya ilge ¢evre saglik birimince diizenlenen rapor.

10 - Kurum agilacak binada yangina kars1 ilgili mevzuatina gore gerekli (Degisik
ibare: Makam Oluru 10/04/2018-7322935) 6nlemlerin alindigina iliskin itfaiye
midiirligiince diizenlenen rapor.

11 - Kurucu, bina iizerinde intifa hakkina sahip ise intifa hakkina sahip olduguna
dair belge.

12 - Kurum agilacak binanin ingaat ruhsat1 ve yap1 kullanma izni belgesi.

13 - Kurum binasinin dis cephesi, bina giris kapis1 ve varsa bahgenin elektronik
ortamda renkli fotograflari.

14 - Insaat Miihendisin (SIM ve ITB) Yerlesim Planin1 Cizen Mimarin (Biiro
Tescil Belgesi)

15 - Kuruma Ait Jenerator bulunduguna dair faturanin fotokopisi ve Asansor var
ise asansoriin yesil etikete doniistiiriildiiglinii belgelendiren belge.

3 Giin

INSAN KAYNAKLARI (HIZMETICi EGITiM) BOLUMU HiZMET STANDARTLARI

S.NO

HiZMET ADI

ISTENEN BELGELER

SURE (EN GECQ)

Mahalli Hizmeti¢i Egitim Kurs/Seminer
Basvurusu

Bagvurular

11 Milli Egitim
Miidiirliigiiniin
Belirledigi Takvim
Stiresi




11 Milli Egitim
2 Mahalli Hizmetigi Egitim Kurs/Seminer Program, Ek-1 Kursiyer Listesi, Ders Dagitim Cizelgesi, Egitici Kurs Belgesi Mufiurh%{gl'mun i
Agilmasi Belirledigi Takvim
Stiresi
3 Merkezi Hizmeti¢i Egitim Kurs/Seminer MEBBIS Basvuru Bakapllgl? Be.hrledlgl
Basvurulari Takvim Siiresi
OZEL EGITIM/REHBERLIK HIZMETLERI BOLUMU HiZMET STANDARTLARI
S.NO HIiZMET ADI ISTENEN BELGELER SURE (EN GEC)
1- Dilekce
Evde Ozel Hgitime Muhtag Ogrencilerle %—uSureg.en hast.allgmln bulundugunu belirten saglik raporu 3.
1 ileili islemler (Evde Ozel Eiti Ogrenci belgesi, 4, 15 Gi
gl 1 en.l pil(EvdeiOzeliEzitim Ev Ortami Durum Tespit ve Degerlendirme Formu (EK-1), 5. Veli un
Hizmetleri) ) .
Sozlesmesi (EK-2), 6.
Degerlendirme Kurulu raporu
TEFTIS VE HUKUK BOLUMU HiZMET STANDARTLARI
S.NO HIiZMET ADI ISTENEN BELGELER SURE (EN GEC)
1 Dilek¢e Hakki Kapsaminda Yapilan I - Dilekge/e-Posta | g G
Basvurularin Alinmasi
TEMEL VE ORTA OGRETIM OGRENCI iSLERI BOLUMU HiZMET STANDARTLARI
S.NO HIiZMET ADI ISTENEN BELGELER SURE (EN GEC)
1 Mezuniyet/Ayrilma Belgeleri (Diploma |1 - Dilekge 1 Giin
Kayit Ornegi) 2 - Niifus Ciizdan1 Ornegi

Bagvuru esnasinda yukarida belirtilen belgelerin diginda belge istenmesi, eksiksiz belge ile bagvuru yapilmasina ragmen hizmetin belirtilen siirede
tamamlanmamasi veya yukarida tabloda bazi hizmetlerin bulunmadiginin tespiti durumunda ilk miiracaat yerine
ya da ikinci miiracaat yerine bagsvurunuz.




i1k Miiracaat Yeri: Tut

ikinci Miiracaat Yeri:

Tut

Tlge Milli Egitim Miidiirliigii Kaymakamhgi
. .. ..../03 /2019
Talip YUCEL Yunus KIZILGUNES
flge Milli Egitim Miidiirii Kaymakam

Adres: Resadiye Mah. M. Turgut Okyay Cad.
No:104 Tut-Adiyaman

Adres: Resadiye Mah.Ziibeyde Hanim Cad. Hiikiimet Konag1 Kat:3 /Tut-Adiyaman

Tel : 0(416) 441 22 69

Tel:  0(416) 441 20 01

Faks: 0(416) 441 22 57

Faks: 0(416) 441 22 46

e.Posta: tut02@meb.gov.tr

e.Posta: tut@icisleri.gov.tr




